
 
 
 

สถาบันการอาชวีศึกษาภาคเหนือ 1 
รายงานขอซื้อขอจ้าง 

       วันที่             เดอืน                 พ.ศ.                                        
เร่ือง   ขออนุญาตจัดซ้ือจัดจา้ง 
เรียน   ผู้อ านวยการสถาบันการอาชวีศึกษาภาคเหนือ 1 
 ด้วยงาน/สาขาวิชา                                                  มีความประสงค์จะขอ   จัดซื้อ     จัดจ้าง    เช่า  แลกเปลีย่น 
สินค้า         วัสดุ            ครุภัณฑ์             ที่ดิน                  สิ่งปลูกสร้าง 
งานบริการ      งานจ้างบริการ           งานจ้างเหมาบริการ             งานจ้างท าของ         การรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
งานจ้างก่อสร้าง   งานก่อสร้างอาคาร      สาธารณูปโภค       การปรับปรุงซ่อมแซม  
  งานจ้างที่ปรึกษา       งานจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
1.   เหตุผลความจ าเป็นที่ต้อง(จัดซื้อ/จดัจ้าง)                                                                                                                          .  
2.   รายละเอียดของพัสดุ จ านวน..............................................รายการ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 
3.   ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางจ านวน...................................บาท 
4.   วงเงินที่จะจัดซื้อ/จัดจา้งเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าป ีพ.ศ.2563  จ านวน.......................บาท ตัวอักษร (.........................................................) 
5    ก าหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ................... วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
6.   วธิีที่จะจัดซื้อหรือจัดจา้งและเหตุผลที่ต้องจ้างด าเนินการ โดยมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎหมาย 
7.   หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอการพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอโดยใช้เกณฑ์........ราคา........... 
8.   การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
                   1. อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซ้ือ/ขอจ้างดังกล่าวขา้งต้น 
                   2. ลงนามในค าสั่งแต่งต้ังกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง  กรรมการตรวจรับ/ตรวจการจ้างผู้ตรวจรับพัสดุ ............................................................... 
        ลงชื่อ...........................................................ผู้ขอซ้ือ/ขอจ้าง 
                ( ..................................................... ) 
 

 

1.ความเห็นส านักพัฒนายุทธศาสตร์และความร่วมมืออาชวีศึกษา 
   ได้ตรวจสอบแล้วรายนี้    มีอยู่ในแผน   ไม่มีอยู่ในแผน 
   ใช้งบประมาณ  (   ) งบด าเนินงาน ............................................................ 
                      (   ) งบอุดหนุน ................................................................. 
                      (   ) งบรายจา่ยอื่น ............................................................ 
                      (   ) เงินรายได้สถานศึกษา................................................  
  ได้รับจัดสรร ............................ บาท ใช้แล้ว ............................................... 
  ใช้ครั้งนี้ ................................... บาท  คงเหลือ ...........................................                        
  (ลงชื่อ)........................................................... 
            (นางสาวนารินทร์   ปินต๊ะ) 
  วันที่ ............../..................../.................. 
 2.ความเห็นผู้อ านวยการส านักพัฒนายทุธศาสตร์และความรว่มมืออาชีวศึกษา 
            เห็นสมควร (  ) อนุมัติ   (  ) ไม่อนุมัติ 
 

   (ลงชื่อ)........................................................... 
            (นายจีระพงษ ์ แสงวณิช)  
   วันที่ ............../..................../.......................     
 

 

3. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานพัสด ุ 
    (  )  จัดซื้อ   (  )  จัดจ้าง 
    (  )  วัสดุ     (  ) ครุภัณฑ์  (  ) ค่าใช้สอย  (  )  ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง                                           
    โดยวิธ ี  (  )  ประกาศเชิญชวนทัว่ไป  (  )  คัดเลือก   (  )  เฉพาะเจาะจง  
               (  )  E-market                 (  )  E-bidding 
    (  ) เห็นควรจัดซ้ือตามเสนอ 
    (  ) ไม่เห็นควร เนื่องจาก   .......................................................................... 
                      (ลงชื่อ)....................................................... 
                                    (นายวสันต์  จันทรมูล) 
                              วันที ่........../................/................ 
 
4. ความเห็นของผู้อ านวยการส านกังานผู้อ านวยการ 
   (  )   เห็นควรจัดซ้ือจัดจ้างตามเสนอ 
   (  )   ไม่เห็นควร เนื่องจาก .......................................................................... 
                     (ลงชื่อ)......................................................... 
                                 (นายปัญญชาติ วงษ์ปัญญา)  
                       วันที่................/..... ..................../................  

 

                                              5. ค าสั่งผู้อ านวยการ 
                                                                       (  )   อนุมัติ 
                                                            (  )   ไม่อนุมัติ เนื่องจาก .............................................................................. 
                                                                                       (ลงชื่อ)......................................................... 
                                         (นายประภากร   วัชราคม)  
                                  วันที่................/......................../................ 

หมายเหตุ การจัดซื้อจัดจา้งพัสดุต้องด าเนนิการผ่านงานพสัดุเท่านั้น ไม่สามารถยืมเงินและส ารองจ่ายได้ 
 
 

ลงทะเบียนรับงานพัสดุที่ .............................. 
ลงวันที่ ................./........................./............ 

แบบ ส.001-01  เลขที่ ............ -63 



 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

                                         ค ำสั่งสถำบันกำรอำชีวศึกษำภำคเหนือ 1 
                                                    ที่       /2563 

                  เรื่อง  แต่งตั้ง...........(คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ)…………….  

                                                  โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

                                               ---------------------------------- 
อำศั ยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  45 (3)  แห่ งพระรำชบัญญัติ ระ เบี ยบบริ หำรรำชกำร

กระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.2546 มำตรำ 8 และมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ  พ.ศ.2560 และข้อ 7 ของระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.
2560 เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำในฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ จึงขอมอบอ ำนำจให้ผู้อ ำนวยกำร
สถำบันกำรอำชีวศึกษำ ปฏิบัติรำชกำรแทนเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำเกี่ยวกับกำรบริหำรพัสดุภำยใน
ส ำนักงำนของสถำบันกำรอำชีวศึกษำซึ่งด ำรงต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรสถำบันกำรอำชีวศึกษำ 

 

ในกำรนี้ สถำบันกำรอำชีวศึกษำภำคเหนือ 1  มีควำมประสงค์จะจัดซื้อ/จัดจ้ำง....................... 
ด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง ทั้งนี้เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ 
ภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  
พ.ศ.๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งรำยชื่อต่อไปนี้เป็นคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุจัดซื้อ 
จัดจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจงจ ำนวน ........................  รำยกำร ในวงเงิน ...................................บำท  
(  .................................................... ) ดังรำยนำมดังต่อไปนี้ 
 

   คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ 
1   ............................  ............................  ประธำนกรรมกำร 
2.  ............................  ............................            กรรมกำร  
3.  ............................  ............................  กรรมกำรและเลขำนุกำร  
 

ให้คณะกรรมกำรทุกคณะปฏิบัติตำมระเบียบฯ แนวปฏิบัติ  มติ ค.ร.ม.  หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 

อย่ำงเคร่งครัด 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่           เดือน                พ.ศ.   

      

      (นำยประภำกร   วัชรำคม) 
               ผู้อ ำนวยวิทยำลัยอำชีวศึกษำเชียงใหม่  

   รักษำรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรสถำบันกำรอำชีวศึกษำภำคเหนือ 1 
 
 

หมายเหตุ  กรณีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท สามารถแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุเพียงคนเดียวได้ 


